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Spis skrotow i symboli

Skroty

MES — Metoda Elementéw Skonczonych,

ARSA - Autodesk Robot Structural Analysis,

SZW — System Zaopatrzenia w Wode,

WBISIA — Wydzial Budownictwa, Inzynierii Srodowiska i Architektury.

Symbole

o — kat obrotu w plaszczyznie poziomej,
B — kat obrotu w plaszczyznie pionowej,
® — cze$¢ kotowa drgan swobodnych,

f — czestotliwo$¢ drgan swobodnych,

T — okres drgan swobodnych.
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1. Format pracy dyplomowej

1.1. Wstep

Wytyczne te zostaly przygotowane na podstawie wskazowek opisanych w literaturze
lub, w przypadku gdy jednoznaczne zasady nie sa dostepne, sa wilasna propozycja
Wydzialu Budownictwa, Inzynierii Srodowiska i Architektury (WBISiA) Politechniki
Rzeszowskiej (PRz).

1.2. Zawartosc pracy dyplomowej
Kazda praca dyplomowa musi zawierac:

okladke zgodna z Systemem Identyfikacji Wizualnej PRz,
strone tytutowa (i pustq strone na odwrocie strony tytutowej),
temat pracy podpisany przez promotora oraz kierownika odpowiedniej jednostki
organizacyjnej Wydziahu (i pusta strone na odwrocie strony z tematem),
ewentualnie strone z dedykacja (Zonie, Narzeczonemu, Rodzicom itp.) lub
podziekowaniami (i pustg strone na odwrocie),
spis tresci,
ewentualnie pojedyncza strone ze spisem skrotéw (akroniméw) i symboli
najczesciej wykorzystywanych w pracy (i pusta strone na odwrocie),
czeSC zasadniczgq pracy (tzw. czeSC opisowq) rozpoczynajacq sie od strony
nieparzystej (prawej),
ewentualnie spis rysunkow zamieszczonych w tekScie rozpoczynajacy sie od
strony nieparzystej (prawej),
ewentualnie spis tabel umieszczony bezposrednio ponizej spisu rysunkéow,
spis zalacznikow (jezeli sg) umieszczony bezposrednio ponizej spisu tabel,
spis rysunkow w czesci rysunkowej (jezeli cze$¢ rysunkowa wystepuje),
bibliografie,
wszystkie zalaczniki (jezeli wystepuja), kazdy z zalacznikdw rozpoczyna sie na
stronie nieparzystej (prawej),
streszczenie pracy w jezykach polskim i angielskim w obowiazujacym formacie,
czes¢ rysunkowq (jezeli wystepuje),

nos$nik pamieci (w formacie ptyty CD/DVD) zawierajacy:
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o elektroniczng wersje pracy w formacie edytowalnym, akceptowanym przez
system antyplagiatowy (m.in. doc, docx, odt),

o elektroniczng wersje pracy w formacie PDF,

o elektroniczne wersje wszystkich rysunkéw zalaczonych do pracy,
format PDF,

o elektroniczng wersje plakatu w formacie A2 (wersja PDF rastrowa
o rozdzielczosci 300dpi lub wektorowa) przedstawiajacego zasadnicze
elementy pracy (szczegotowy opis plakatu w dalszej czesci opracowania).

Ponizej zostana opisane edycyjne zalecenia dotyczace przygotowywania

i formatowania poszczeg6lnych czesci pracy dyplomowe;j.

1.3. Format strony

Prace dyplomowe nalezy przygotowywac i drukowac¢ dwustronnie na papierze
o formacie A4. Wszystkie marginesy powinny wynosi¢ 25 mm z wyjatkiem marginesu
wewnetrznego (od strony zszycia lub klejenia wydrukowanej pracy), ktéry powinien
by¢ powiekszony do 35 mm. Zadrukowana cze$¢ strony powinna mie¢ wiec wymiar
150 mm (szerokos¢) na 247 mm (wysokosS¢), zarowno na stronach parzystych, jak
i nieparzystych. Nagléwek strony (lub stopka) i wszystkie inne drukowane elementy

powinny miescic sie w tych granicach.

1.4. Kroj i stopien pisma, interlinia, akapit

Podstawowym krojem pisma powinien by¢ kr6j szeryfowy. Zalecane kroje to Times
New Roman oraz Liberation Serif, inny kréj pisma moze by¢ wykorzystany jako
podstawowy wylacznie w przypadku pracy w srodowiskach, gdzie Times New Roman
oraz Liberation Serif sa niedostepne (np. przy korzystaniu z system skladu LaTeX).
W takim przypadku mozna stosowac najblizszy odpowiednik kroju Times New Roman
(np. podstawowy kréj szeryfowy w systemie LaTeX). Inne kroje pisma mozna stosowac
wylacznie w sytuacjach specjalnych (np. cytowanie kodu programu). Obowiazujacy
podstawowy stopien pisma to 12 pkt, interlinia powinna mie¢ wartos¢ péttora wiersza.

Wszystkie akapity powinny by¢ wyjustowane (wyrownane jednoczes$nie do lewego
i prawego marginesu), wiersz akapitowy (pierwszy) powinien zaczynacC sie wcieciem
akapitowym o szerokoSci 5 mm. Wciecie nie moze by¢ realizowane przez sasiadujgce

ze soba spacje ani przez znak tabulacji, musi by¢ zdefiniowane jako wlasciwos¢
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akapitu. Akapit znajdujacy sie bezposrednio pod nagléwkiem rozdzialu lub
podrozdziatlu dowolnego rzedu moze by¢ pozbawiony wciecia akapitowego. Nie nalezy
stosowaC dodatkowego, wiekszego niz pomiedzy wewnetrznymi liniami akapitu,
pionowego odstepu miedzyakapitowego.

Nie nalezy pozostawia¢ pojedynczych wierszy tekstu zaréwno na gorze, jak i na dole
strony, bedacych oderwaniem od akapitu. Zalecane jest takze umieszczenie co najmniej
trzech linii tekstu pod naglowkiem dowolnego rzedu znajdujagcym sie w dolnej czesci
strony oraz co najmniej trzech lub zadnego wiersza tekstu nad nagltéwkiem znajdujacym
sie na gorze strony. Nalezy takze eliminowac (najlepiej przez zmiane tekstu wewnatrz
akapitu) przypadki pojawienia sie pojedynczych stéw w ostatnim wierszu akapitu,

a takze pojedynczych znakéw (np. spojnikow) na koncach wierszy.

1.5. Strona tytulowa

Strona tytutowa pracy powinna by¢ zgodna z obowigzujacym System Identyfikacji
Wizualnej PRz. Rysunki 1.1 (str. 12) oraz 1.2 (str. 13) przedstawiaja odpowiednio
obowigzujaca szate graficzna okladki pracy dyplomowej na WBISiA PRz oraz
odpowiadajaca jej strone tytutowa pracy dyplomowej. Obowigzujacy wzoér logotypow
PRz oraz WBISIA jest opisany w Systemie Identyfikacji Wizualnej PRz.

Przygotowujac strone tytulowa pracy dyplomowej nalezy zwroci¢ uwage, aby
w okno okladki trafit w catosci fragment zawierajacy dane autora pracy, tytut oraz dane
promotora. W tym celu nalezy odpowiednio dopasowac potozenie tego elementu strony
tytulowej przez odpowiedni dobér odstepéw ponizej loga PRz oraz przed informacjq
okreslajaca rodzaj pracy dyplomowej (inzynierska lub magisterska). Autorzy prac
dyplomowych magisterskich na stronie tytulowej powinni poda¢ przed swoim
nazwiskiem tytut zawodowy (,,inz.” lub ,lic.”) wuzyskany na studiach

pierwszego stopnia.
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1.6. Strona z dedykacjq lub podziekowaniami

Strona z dedykacja lub podziekowaniami nie jest obowigzkowa. Jezeli autor pracy
zdecyduje sie ja zalaczy¢, powinna byc¢ ztozona podstawowym krojem pisma, odmiang
pochyla, stopniem 12 pkt, z interlinia o wielkoSci pdéttora wiersza. Dedykacja lub
podziekowania powinny by¢ umieszczone w prawym dolnym rogu strony prawej
(nieparzystej) i nie powinny mieC wiecej niz osiem wierszy o szerokosci 12 cm,
wyrownanych do prawego marginesu. Strona lewa (parzysta), nastepujaca po dedykacji

lub podziekowaniach, powinna pozosta¢ pusta.

1.7. Zywa pagina (nagléwek strony)
1.7.1. Naglowek i stopka

Nalezy stosowa¢ wylacznie naglowek strony, stosowanie stopki jest niewskazane.
Zawarto$¢ nagtdéwka powinna byc¢ rézna dla stron parzystych i nieparzystych. Nagtowek
powinien by¢ oddzielony od tekstu dokumentu cienka, pojedyncza, pozioma linia,
powinien by¢ zlozony tym samym krojem pisma, co podstawowa czeS¢ dokumentu,
stopien pisma powinien by¢ zmniejszony do 10 pkt.

1.7.2. Strona nieparzysta (prawa)

W przypadku strony nieparzystej (prawej po otworzeniu wydrukowanego
dokumentu) naglowek powinien zawiera¢ wyréwnany do lewego marginesu numer
i tytut aktualnego podrozdzialu oraz wyréwnany do prawego marginesu numer strony.
Dhugie tytuly podrozdzialow powinny by¢ w naglowkach skracane (ale tak, aby
stanowity logiczng informacje), odrzucona czes¢ powinna by¢
zastgpiona wielokropkiem.

1.7.3. Strona parzysta (lewa)

W przypadku strony parzystej (lewej po otworzeniu wydrukowanego dokumentu)
naglowek powinien zawiera¢ wyréwnany do lewego marginesu numer strony oraz
wyrownany do prawego marginesu numer i tytut rozdzialu. Dhugie tytuly rozdziatow
powinny by¢ w naglowkach skracane, odrzucona czes¢ powinna byC zastgpiona
wielokropkiem.

1.7.4. Strony bez nagléwkow

Strona tytulowa powinna by¢ pozbawiona nagtéwka, dodatkowo — jezeli tylko edytor

tekstu zastosowany do sktadu pracy dyplomowej to umozliwia — puste strony lewe,

strona z podziekowaniami, pierwsze strony rozdzialow (wliczajac jednostronicowe
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spisy tresci, rysunkdw, tabel, zatacznikéw i rysunkéw w czeSci rysunkowej) oraz strony
wypelnione w  calosci rysunkami lub  tabelami takze powinny byc¢

pozbawione naglowka.

1.8. Naglowki rozdzialéw i podrozdzialow
Naglowki numerowane

Wszystkie naglowki (rozdzialow, podrozdzialow, podrozdzialow trzeciego rzedu)
powinny by¢ ztozone krojem pisma podstawowym dla dokumentu, nie nalezy stosowac
kapitalikéw ani wersalikow. Nalezy unika¢ stosowania naglowkow o dlugosci
przekraczajacej jeden wiersz (wraz z numeracjq nagltowka).

W naglowku rozdziatlu stopien pisma powinien by¢ powiekszony do 20 pkt, nalezy
takze zastosowaC pogrubienie. Numeracja rozdzialow powinna zaczyna¢ sie od
1 (jeden) i powinna by¢ ciggla w calym dokumencie. W naglowku rozdzialu powinien
pojawic sie jego numer, kropka, odstep i tytul rozdziatu (bez kropki na koncu tytuhu).
Nagltéwek rozdzialu powinien znajdowac sie na poczatku strony parzystej (prawej),
w razie potrzeby nalezy zostawi¢ po zakonczeniu poprzedniego rozdziatu jedna pusta
strone (lewa). Naglowek powinien by¢ wyrownany do lewego marginesu (bez zadnego
wciecia), przed naglowkiem ani pod nim nie powinno by¢ zdefiniowanego we
wlasciwosciach akapitu zadnego odstepu pionowego.

Naglowek podrozdzialu powinien by¢ zlozony podstawowym krojem pisma
o stopniu 14 pkt, powinien byc¢ takze pogrubiony. Numeracja podrozdzialow wewnatrz
kazdego rozdzialu powinna zaczynac¢ sie od 1 (jeden) i powinna by¢ ciagla w catym
rozdziale. W naglowku podrozdzialu powinien pojawi¢ sie numer nadrzednego
rozdziatu, kropka, numer witasny podrozdziatu, kropka, odstep i tytul podrozdziatu (bez
kropki na koncu tytutu). Naglowek podrozdzialu powinien znajdowac sie bezposrednio
po tytule rozdziatu lub po zakonczeniu poprzedniego podrozdziatu (w rozdziatach nie
moze pojawic sie tekst niebedacy czescia zadnego podrozdzialy, tzw. tekst wiszacy).
Nagléwek powinien by¢ wyréwnany do lewego marginesu (bez zadnego wciecia), nad
nagltéwkiem powinno by¢ zostawione wolne miejsce o wysokosci 3 mm (definiowane
jako wilasciwos¢ naglowka a nie przez wstawienie pustego wiersza), pod nagtéwkiem
za$ powinna by¢ standardowa interlinia 1,5-wierszowa bez dodatkowego odstepu.

W przypadku nagléwka podrozdzialu wystepujacego bezposrednio pod naglowkiem
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rozdzialu pionowy odstep nie powinien by¢ suma, ale maksymalng wartoScia
odpowiednich odstepéw.

Naglowek podrozdzialu trzeciego rzedu (podrozdzial podrozdzialu) powinien byc¢
ztozony podstawowym krojem pisma o stopniu 12 pkt, od ciaglego tekstu w akapitach
powinno wyrozniaC go wylacznie pogrubienie. Numeracja podrozdzialéw trzeciego
rzedu wewnatrz kazdego podrozdziatu powinna zaczynac sie od 1 (jeden) i powinna by¢
ciggla w calym podrozdziale. W naglowku podrozdzialu powinny pojawic¢ sie
rozdzielone kropkami numery rozdziatu, podrozdzialu i numer wilasny podrozdziatu
trzeciego rzedu, kropka, odstep 4 mm i tytut podrozdziatu (bez kropki na koncu tytutu).
Nagléwek podrozdziatu trzeciego rzedu powinien znajdowac¢ sie bezposrednio po tytule
podrozdzialu lub po zakonczeniu poprzedniego podrozdziatu trzeciego rzedu (jezeli
podrozdzial jest dzielony na kolejne podrozdzialy to nie moze pojawic sie w nim tekst
niebedacy czescia zadnego podrozdzialu trzeciego rzedu). Nagléwek powinien by¢
wyréwnany do lewego marginesu (bez zadnego wciecia), nad nagtowkiem nie powinno
by¢ dodatkowego odstepu pionowego, pod nagléwkiem powinna by¢ standardowa
interlinia 1,5-wierszowa takze bez dodatkowego odstepu. W przypadku naglowka
wystepujacego bezposrednio pod innym nagltéwkiem pionowy odstep nie powinien by¢
sumg a maksymalng warto$cig odpowiednich odstepéw.

Wszystkie nagtéwki nizszych rzedow powinny by¢ formatowane tak jak nagtowek
podrozdziahu trzeciego rzedu, jedyne pogrubienie nalezy zastapi¢ pochyleniem pisma.

Poziom zagniezdzenia nagléwkéw nie powinien przekracza¢ trzech (1., 1.2. oraz
1.2.3.), w wyjatkowych i uzasadnionych przypadkach mozna stosowa¢ nagléwki
nizszych rzedow, ale bez ich numerowania (od tekstu cigglego powinny wyrozniac¢ sie
wylacznie pochyleniem). Niezaleznie od rzeczywistego poziomu zagniezdzenia
naglowkow wyltacznie trzy pierwsze poziomy powinny pojawic sie w spisie tresci.

Zaden nagléwek rozdzialu lub podrozdzialu dowolnego rzedu nie moze pojawic sie
na samym dole strony, powinien by¢ uzupetniony przez co najmniej trzy wiersze tekstu.
Jezeli jest to niemozliwe, caly nagldwek powinien by¢ przerzucony na nastepna strone.

Jezeli dana cze$¢ pracy (rozdziatl lub podrozdzial) jest dzielona na mniejsze czesci
(rozdzial na podrozdziaty, podrozdzialy na podrozdzialy trzeciego rzedu), to liczba
czesci sktadowych musi by¢ wieksza lub rowna dwa. Niedopuszczalne jest pojawienie

sie na danym poziomie tylko jednego rozdziatu lub podrozdzialu dowolnego rzedu.
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Nagléwki nienumerowane

W przypadku prac projektowych moze pojawi¢ sie konieczno$¢ wprowadzenia
podrozdzialéw odpowiadajacym kolejnym pozycjom obliczeniowym projektowanej
konstrukcji (np. ,Pozycja 1. Pokrycie dachowe”, ,Pozycja 2. Obudowa S$cienna”,
,Pozycja 3. Platew dachowa” itd.). Tego typu nagtdwki nie powinny by¢ numerowane,
z numeracji nalezy wéwczas zrezygnowac takze w innych podrozdziatach znajdujacych
na tym samym poziomie w tym samym rozdziale pracy (np. ,,Zestawienie obcigzen
atmosferycznych”, ktore czesto bezposrednio poprzedza opis pozycji obliczeniowych).
Jezeli te nienumerowane nagléwki sa naglowkami drugiego lub trzeciego stopnia,
powinny sie znaleZ¢ w spisie tresci.

Formatowanie  naglowkéw  nienumerowanych  powinno by¢ identyczne
z formatowaniem naglowkow numerowanych odpowiedniego stopnia (w tym
dokumencie nagtéwki nienumerowane odpowiadaja nagtéwkom trzeciego poziomu i s

tak samo jak one sformatowane).

1.9. Rysunki

Rysunki powinny by¢ wstawiane do dokumentu mozliwie najblizej miejsca,
w ktérym sq opisywane. Tekst, symbole i cyfry na rysunkach powinny by¢ zlozone
pismem o stopniu rownym lub mniejszym od 12 pkt (przy zmniejszeniu stopnia pisma
nalezy dopilnowaé, aby opis musi byl czytelny), w miare mozliwosci tym samym
krojem pisma, co caly dokument. Dopuszczalne jest takze konsekwentne stosowanie
w opisie rysunkéw kroju bezszeryfowego (zalecany krdj to Arial). Odstep miedzy
tekstem, a nastepujacym po nim rysunkiem powinien wynosi¢ 10 mm, odstep od
najnizszego elementu rysunku do obowiazkowego podpisu powinien wynosi¢ 5 mm.
Podpis powinien by¢ skladany podstawowym krojem dokumentu o stopniu 10 pkt.
Odstep miedzy podpisem a nastepujagcym po nim tekstem powinien by¢ wynosi¢
10 mm. Podpis powinien by¢ zbudowany ze stowa ,,Rys.” (z kropka), odstepu, numeru
rysunku, kropki, odstepu oraz tytulu rysunku (bez kropki na koncu tytulu). Jezeli
odwotanie do rysunku wystepuje na poczatku zdania to zamiast skrotu ,,Rys.” nalezy
zastosowac pelne stowo ,,Rysunek”. Tytuly rysunkow nie mogq sie powtarzac i powinny
jednoznacznie opisywac tres¢ rysunku. Sam rysunek oraz jego podpis powinny byc¢
wyréwnane do lewego marginesu (w celu prawidlowego wyréwnania dla akapitow

zawierajacych rysunek i jego podpis nalezy wylaczy¢ wciecie akapitowe).
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Do kazdego rysunku nalezy bezwzglednie utworzy¢ w teksScie przynajmniej jeden
odnos$nik w postaci ,,Rys. 1.3” (skrot ,,Rys.” z kropka, odstep i numer rysunku, ztozony
tym samym krojem i stopniem pisma, co otaczajacy odnosnik tekst). Jezeli odnosnik
odsyla czytelnika do rysunku, ktory nie znajduje sie w bezposrednim sasiedztwie
odnosnika (na tej samej lub sasiedniej stronie), mozna odno$nik uzupehi¢ informacja

o stronie, na ktoérej znajduje sie dany rysunek (np. ,,Rys. 1.3 na str. 18”).

a) b)

Rys. 1.3. Rysunek z podpisem bez kropki na koncu: a) cze$¢ lewa, b) cze$¢ prawa

Numeracja rysunkéw powinna by¢ odrebna dla kazdego rozdzialu i powinna sie
sktada¢ z dwoch liczb oddzielonych kropka: numeru rozdziatu oraz numeru wlasnego
rysunku. Wewnatrz kazdego rozdzialu numeracja rysunkow powinna byc¢ ciagla
i rozpoczynac sie od 1 (jeden). Jezeli rysunek zawiera odrebne czesci nalezy nazwac je
a), b), c), itd., i kazda z nich opisa¢ w podpisie rysunku (patrz Rys. 1.3a oraz Rys. 1.3b).
Zdjecia nalezy traktowac¢ tak jak rysunki, wiacznie z prowadzeniem dla rysunkéw
i zdjec tej samej numeracji.

Zdjecia oraz rysunki w formacie rastrowym nalezy przeskalowa¢ do odpowiedniego
wymiaru w dowolnym programie graficznym przed wstawieniem do pracy dyplomowej,
we wiasciwosciach rysunku po jego wstawieniu powinien by¢ widoczny stopien
skalowania réowny 100%. Skalowanie rysunkow w edytorze (zaréwno reczne, jak
i automatyczne, wykonywane przy wklejaniu rysunkéw oraz zdje¢ o rozmiarze
przekraczajacym rozmiar strony) powoduje degradacje jakosci i niepotrzebne znaczne
zwiekszanie wielkosci pliku edytora tekstu oraz odczuwalne spowolnienie pracy

z takim dokumentem.
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1.10. Tabele

Tabele powinny by¢ wstawiane do dokumentu mozliwie najblizej miejsca, w ktorym
sq opisywane. Odstep pomiedzy tekstem a nastepujacym po nim naglowkiem tabeli
powinien wynosi¢ 3 mm, odstep nagidwka tabeli do samej tabeli powinien by¢ réwny
standardowej interlinii. Odstep miedzy tabela a nastepujacym po niej tekstem powinien
by¢ zrealizowany przez wstawienie jednego pustego wiersza tekstu. Cata tabela (wraz
z naglowkiem) powinna by¢ skladana podstawowym krojem pisma o stopniu 10 pkt.
Nagléwek tabeli powinien by¢ zbudowany ze stowa ,,Tabela”, odstepu, numeru tabeli,
kropki, odstepu oraz tytutu tabeli (bez kropki na konicu tytutu). Tytuly tabel nie moga
sie powtarzaC i powinny jednoznacznie opisywac treS¢ tabeli. Sama tabela oraz jej
naglowek powinny by¢ wyréwnane do lewego marginesu (w celu prawidlowego
wyréwnania dla akapitow zawierajacych tabele i jej naglowek nalezy wylaczy¢ wciecie
akapitowe).

Do kazdej tabeli nalezy bezwzglednie utworzy¢ w tekScie przynajmniej jeden
odnosnik w postaci ,,Tabela 1.1” (stowo ,,Tabela”, odstep i numer tabeli, ztoZony tym
samym krojem i stopniem pisma jak otaczajacy odnosnik tekst). Jezeli odnosnik odsyta
czytelnika do tabeli, ktéra nie znajduje sie w bezposrednim sasiedztwie odnosnika (na
tej samej lub sasiedniej stronie), nalezy odnos$nik uzupemi¢ informacjq o stronie, na

ktorej mozna znaleZ¢ dang tabele (np. ,,Tabela 1.1 na str. 19”).

Tabela 1.1. Prosta tabela

Lp. Wiersz Nagléwkowy Tabeli
wiersze wewnetrzne tabeli

2. wiersze wewnetrzne tabeli
wiersze wewnetrzne tabeli

Numeracja tabel powinna by¢ odrebna dla kazdego rozdziatu i powinna sie skladac
z dwoch liczb oddzielonych kropka: numeru rozdziatu oraz numeru wiasnego tabeli.
Wewnatrz kazdego rozdzialu numeracja tabel powinna by¢ ciggta i rozpoczynac sie od

1 (jeden).

1.11. Wzory

Wzory powinny by¢ wycentrowanie pomiedzy marginesami lub odsuniete od lewego

marginesu na odleglos¢ réwna szerokoSci wciecia akapitowego. Numer wzoru powinien
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by¢ umieszczony w nawiasach okraglych i powinien by¢ wyréwnany do prawego
marginesu. Podobnie jak w przypadku rysunkéw i tabel numeracja powinna byc¢
odrebna dla kazdego rozdzialu. Pomiedzy wzorem a tekstem powinien zostac

wstawiony pojedynczy pusty wiersz.

_bh’

I,= 12

(1.1)

W przeciwienstwie do rysunkow i tabel nie ma obowigzku tworzenia w teksScie
odwotan do wszystkich wzorow, jezeli sie pojawia powinny by¢ postaci ,,wzor (1.1)”.

W przypadku prac zawierajacych gtownie obliczenia (np. prace projektowe) w czesci
obliczeniowej nie nalezy wzoré6w numerowal ani oddziela¢ od tekstu pustymi

wierszami.

1.12. Skréty

OkreSlenia i nazwy czesto wystepujace w tekScie mozna zastepowac skrotami
(akronimami), przy czym skrét uzywany pierwszy raz w tekscie nalezy poprzedzic¢
pelnym rozwinieciem (np. ,,system zaopatrzenia w wode (SZW)”) i konsekwentnie
stosowaC w dalszej czeSci pracy, unikajac stosowania pelnego rozwiniecia po

wprowadzeniu skrotu. Nie nalezy rozpoczynac zdan od skrotow.

1.13. Spis tresci

Spis treSci powinien znajdowac sie na poczatku dokumentu, moze by¢ poprzedzony
jedynie strona tytutowa, nastepujaca po niej pustg strong lewa oraz ewentualnie strong
z podziekowaniami (i nastepujaca po niej pusta strong lewaq). Spis treSci powinien
zawieraC nienumerowany naglowek ,,Spis treSci” sformatowany tak jak naglowki
rozdzialbw. Po nagléwku powinna nastepowac¢ lista nagléwkow rozdziatow,
podrozdzialéw i podrozdzialéw trzeciego rzedu z numeracjq oraz numerami stron
wyrownanymi do prawego marginesu. Wskazanie jest stosowanie znakéw wiodacych
w postaci kropek pomiedzy tytulem umieszczonym w nagléwku a numerem strony
wyrownanym do prawego marginesu. Naglowki rozdzialéw powinny mie¢ nad soba
3mm odstepu, wszystkie inne pionowe odstepy powinny odpowiadac

interlinii 1,5-wierszowej.
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Nagléwki rozdzialéw powinny by¢ wyrownane do lewego marginesu (bez wciecia
akapitowego), tytuly rozdziatow powinny sie zaczyna¢ w odleglosci 5 mm od lewego
marginesu. Naglowki podrozdziatlow powinny by¢ odsuniete od lewego marginesu
o 5 mm, naglowki podrozdzialéow trzeciego rzedu powinny by¢ odsunieta na taka
odlegtos$¢, jaka jest pomiedzy lewym marginesem a poczatkiem tytutow podrozdziatow.

Wszystkie nagtdwki powinny by¢ zlozone podstawowym krojem pisma o stopniu
14 pkt dla rozdziatow i 12 pkt w pozostaltych przypadkach, dodatkowo naglowki
rozdziatow powinny by¢ pogrubione.

Spis treSci powinien obejmowac jedynie rozdzialy, podrozdzialy i podrozdzialy
trzeciego rzedu. Jezeli w pracy wystepuje podziat na podrozdziaty nizszego rzedu, nie

powinny one by¢ ujete w spisie tresci.

1.14. Spisy rysunkow i tabel
Spisy rysunkéw i tabel powinny znajdowac¢ sie w dokumencie po zakonczeniu
tekstu, a przed spisem literatury (bibliografia) i ewentualnie spisami zalacznikow i ry-

sunkow z czesci rysunkowej. Powinny by¢ sformatowane analogicznie do spisu tresci.

1.15. Zalaczniki i czes¢ rysunkowa

Jezeli praca obejmuje zalaczniki i/lub czes¢ rysunkowa to spis zalgcznikow i spis
rysunkow w czesci rysunkowej powinien pojawiC sie po spisach rysunkéw i tabel
i powinien by¢ identycznie sformatowany. Dopuszcza sie umieszczenie spisu
zalacznikow i spisu rysunkéw w czesci rysunkowej na jednej stronie, jezeli jednak
dlugos¢ obu spisow przekracza jedng strone kazdy z nich powinien zaczynac¢ sie na
kolejnej prawej stronie.

Numery zalacznikdw powinny by¢ poprzedzone stowem ,,Zalacznik”, numeracja
stron w zalaczniku powinna by¢ niezalezna od numeracji stron w dokumencie i powinna
by¢ budowana wedtug schematu ,,Z2.12” (dwunasta strona zalgcznika drugiego).

Numery rysunkéw w czesci rysunkowej powinny by¢ poprzedzone literg ,,R”, np.

,»Rys. R.1” (pierwszy rysunek w czesci rysunkowej).

1.16. Oznaczenia jednostek
Oznaczenia jednostek (takie jak ,.cm”, ,m”, ,kN/cm®” i inne) powinny by¢ pisane
takim samym krojem i stopniem pisma, jak tekst, w ktorym sa umieszczone.

Oznaczenia jednostek powinny by¢ oddzielone spacjaq od liczby, po ktdrej nastepujq
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(np. 23,45 km), wyjatkiem sa oznaczenia procenta (np. 34,2%), stopni Celsjusza (np.
23°C) oraz stopni, minut i sekund w mierze katéw plaskich (np. 10°23'45"76, co nalezy
odczytywac¢ jako 10 stopni, 23 minuty, 45 i 76 setnych sekundy). Oddzielenie
oznaczenia jednostki od poprzedzajacej go liczby powinno byc realizowane przez
spacje nierozdzielajaca wstawiang kombinacja klawiszy CTRL+ALT+spacja (pozwala
to unikng¢ powaznego btedu edycyjnego polegajacego na automatycznym ztamaniu

wiersza pomiedzy liczbg a towarzyszaca jej jednostka).

1.17. Wypunktowania

Wypunktowania wystepujace w pracy powinny by¢ tworzone zgodnie z przyktadem

zamieszczonym w podrozdziale Przygotowanie i formatowanie bibliografii.

1.18. Przygotowanie i formatowanie bibliografii

Wsrod wielu problemow zwigzanych z przygotowywaniem wiasnej publikacji (pracy
dyplomowej) jeden ma konsekwencje wychodzace daleko poza temat pracy i jej
przygotowywanie do druku. Brak wlasciwych cytowan czy tez jasnego oznaczania
elementéw zapozyczonych z innych Zrédel moze skutkowac oskarzeniem o plagiat,
a nawet konsekwencjami prawnymi. Aby unikna¢ tego typu klopotéw, warto wpoic
sobie fundamentalng zasade: kazde zapozyczenie lub cytowanie cudzego (i wlasnego,
wczesniejszego dziela) powinno by¢ jasno i czytelnie zaznaczone. Nalezy takze zwrocic¢
uwage, ze z formalnego punktu widzenia samo pojawienie sie danej (cytowanej) pozycji
w bibliografii zamieszczonej na koncu pracy dyplomowej nie jest wystarczajace.
Pozycja powinna by¢ w jasny sposéb zacytowana w tym miejscu, gdzie jest
przytoczony jej fragment lub tez omawiane sa przedstawione w niej idee, pomysty,
wzory, nomogramy itp.

W dokumentach naukowych przyjmuje sie najczesSciej zasade, zZe odwotania do
zrodet oznacza sie numerem w nawiasach kwadratowych, gdzie numer oznacza
okreslong pozycje na liscie bibliograficznej zamykajacej prace. Na liscie
bibliograficznej powinny znalez¢ sie wszystkie wykorzystane publikacje, zaréwno te
dostepne w postaci papierowej (ksigzki, normy, skrypty, materiaty pomocnicze), jak i te
dostepne wylacznie w postaci elektronicznej (np. strony internetowe czy e-booki).

Spis cytowanych pozycji powinien znajdowac sie na koncu pracy. Naglowek

,,Bibliografia” powinien by¢ sformatowany jak nagtowek spisu tresci, po nim powinna
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pojawic sie lista wszystkich cytowany pozycji. Numery kolejnych pozycji powinny by¢
ujete w nawiasy kwadratowe. W zalezno$ci od rodzaju cytowanej publikacji jej opis na
lisScie bibliograficznej moze by¢ rézny, przy czym absolutnym minimum sg dane autora
(lub autoréw), tytul, rok i miejsce wydania oraz wydawca. Lista cytowanych pozycji
moze by¢ ciagla (tak jak w przykladzie na str. 33) lub pogrupowana (podrgczniki
1 artykuty, akty prawne. zrédla internetowe).

Ponizej opisano proponowany format listy bibliograficznej dla réznego rodzaju
publikacji:

ksiazka:

o pelne nazwisko autora oraz inicjal imienia (jezeli autoréw jest wiecej to
powinny pojawiC sie rozdzielone przecinkami nazwiska i inicjaty imion
wszystkich autorow zakonczone kropka),

o dwukropek na koncu listy autorow,

o pelny tytut ksigzki (pismem pochylym, bez znakéw cudzystowu), kropka na
koncu tytuhy,

o numer tomu (jezeli wystepuje), przecinek po numerze tomu,

o ewentualnie wydawca (przy kazdej pozycji lub przy zZadnej), przecinek po
wydawcy,

o miejsce wydania,

o rok wydania,

o kropka na koncu opisu danej pozycji ksiazkowej,

artykut:

o pelne nazwisko autora oraz inicjal imienia (jezeli autorow jest wiecej to
powinny pojawic¢ sie rozdzielone przecinkami nazwiska i inicjaly imion
wszystkich autorow zakonczone kropka),

o dwukropek na koncu listy autorow,

o pehy tytut artykutu (bez znakow cudzystowu), przecinek na koncu tytutu,

o pelny lub skrécony tytul czasopisma (pismem pochytym, bez znakéw
cudzystowu) zakonczony kropka,

o rok wydania, przecinek,

o numer zeszytu i po dwukropku numery stron, na ktorych pojawit sie

cytowany artykut,



24 1. Format pracy dyplomowej

o kropka na koncu opisu danej pozycji,
norma:

o numer normy (wraz z rokiem wydania) zakonczony kropka,

o]

pelny tytul normy (bez znakow cudzystowu) zakonczony kropka,

o wydawca, ewentualnie oddzielone przecinkiem miejsce wydania,

o kropka na koncu opisu danej pozycji,

akt prawny:

o pelna nazwa aktu prawnego,

o w nawiasach okraglych informacja dotyczaca publikacji aktu prawnego,

Zrédla internetowe:

o jezeli jest dostepne pelne nazwisko autora oraz inicjal imienia (jezeli
autoréw jest wiecej to powinny pojawiC sie rozdzielone przecinkami
nazwiska i inicjalty imion wszystkich autorow),

o dwukropek na koncu listy autorow,

o pehy tytul pozycji (jezeli jest dostepny), ztozony pismem pochylym, bez
znakow cudzystowu, kropka na koncu tytuhy,

o pelny adres strony internetowej zakonczony przecinkiem,

o obowigzkowo data ostatniego dostepu (z doktadnoscig do dnia),

o kropka na koncu opisu danej pozycji.

Kolejne pozycje na liScie bibliografii powinny by¢ posortowane alfabetycznie
wedlug autoréw i tytuldéw i ponumerowane liczbami arabskimi otoczonymi nawiasami
kwadratowymi, przy czym w pierwszej kolejnosci powinny by¢ podane ksigzki
i artykuly, nastepnie akty prawne, normy a jako ostatnie Zrodla internetowe. Odwotania
do pozycji bibliograficznych powinny by¢ w postaci ,,[2]” w przypadku pojedynczego
odwotania lub ,[2, 4, 5, 6, 7]”. W przypadku odwotan do kolejnych pozycji
dopuszczalne jest takze stosowanie formy ,,[2, 4-7]”. W przypadku cytatu dostownego
powinien by¢ podany takze numer strony, np. [7, s.12].

Dozwolone sg takze inne, konsekwentnie stosowane, wersje odwotan do pozycji

bibliograficznych.

1.19. Streszczenie

Praca powinna by¢ zamknieta strong ze streszczeniami w jezykach polskim

i angielskim, przygotowang wedlug odrebnych wytycznych. W streszczeniu
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anglojezycznym nalezy stosowac oficjalne angielskie nazwy Politechniki Rzeszowskiej
im. I. bukasiewicza (Ignacy Lukasiewicz Rzeszow University of Technology),
Wydziatu Budownictwa, Inzynierii Srodowiska i Architektury (The Faculty of Civil and
Environmental Engineering and Architecture) oraz katedr i zakladow (nazwy
anglojezyczne dostepne sa na internetowych stronach uczelni). W zadnym przypadku
nie nalezy thumaczy¢ nazw jednostek automatycznymi translatorami. Bezwzglednie
nalezy pamietaC, Ze streszczenia przettumaczone translatorem zawierajq liczne bledy
gramatyczne, a dobor stownictwa jest czesto nieodpowiedni do stosowanych okreslen
technicznych, dlatego takie streszczenia wymagaja uwaznej korekty jezykowej przez

osobe z bardzo dobrg znajomoscia jezyka angielskiego.

1.20. Okladka plyty CD i opis plyty
Zalaczona do pracy plyta CD powinna by¢ umieszczona na koncu pracy w kopercie z
nadrukiem jak na Rys. 1.4. Na samgq ptyte powinny by¢ trwale naniesione informacje

jak na Rys. 1.4, moze by¢ to wykonane w postaci nadruku na ptyte lub opis odreczny.

A BUDOWNICTWA T
X INZYNIERII SRODOWISKA WYDZIA
I ARCHITEKTURY A BUDOWNICTWA
CTECHNDK REESZOWSK INZYNIERII SRODOWISKA

I ARCHITEKTURY
OLITECHNIK] REESZOWSK

inz. Tomasz Kowalski
Wytyczne przygotowywania prac dyplomowych
na Wydziale Budownictwa, Inzynierii Srodowiska

i Architektury Politechniki Rzeszowskiej
Promator: prof. dr hab. inZ. JAN NOWAK

inz. Tomasz Kowalski
PRACA DYPLOMOWA o oot

¥
i Architektury Politechniki Rzeszowskiej

MAGIST ERSKA Promotor: prof. dr hab. inz. JAN NOWAK

Rys. 1.4. Okladka ptyty CD i opis na plycie

1.21. Uwagi koncowe

We wszystkich sprawach zwigzanych z formatem pracy dyplomowej, ktére nie sa
opisane w tych wytycznych, Autor pracy powinien podejmowac samodzielng decyzje.
Kazda taka decyzja powinna by¢ konsekwentnie stosowana w calym dokumencie

(wliczajac ewentualne zalgczniki).
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2. Plakat

2.1. Informacje ogélne

Plakat w formacie A2 jest obowigzkowym elementem kazdej pracy dyplomowej na
kazdym kierunku i stopniu studidow. W postaci elektronicznej (wersja PDF) powinien
by¢ nagrany na nos$niku zataczanym do drukowanej wersji pracy. Wersja papierowa nie
jest obowigzkowa, moze by¢ jednak wymagana przez zaklad/katedre, w ktorej jest

wykonywana praca.

2.2. Format
Plakat obowigzkowo powinien zawierac:

czytelne logo WBISiA PRz (pelna wersja wraz z nazwa wydziatu),
imie i nazwisko autora pracy, w przypadku prac magisterskich poprzedzone
tytulem zawodowym (,,inz.” lub ,lic.”),
tytul pracy,
imie i nazwisko promotora (z tytutem i stopniami naukowymi),
fraze ,,Praca dyplomowa inzynierska” lub ,,Praca dyplomowa magisterska”,
streszczenie pracy,
zasadnicza tres¢ plakatu.

Zasadnicza tre$¢ plakatu powinna zawieraC najwazniejsze wyniki lub osiagniecia
przedstawione w pracy (w postaci rysunkow, tabel, wykreséw lub w wyjatkowych
przypadkach opisu stownego). Szczegétowy format plakatu moze by¢ narzucony przez
jednostke, w ktdrej jest wykonywana praca dyplomowa. Poster moze by¢, za zgoda
promotora, przygotowany w calosci w jezyku angielskim. W przypadku prac
architektonicznych format plakatu moze by¢, za zgodq promotora, powiekszony do
formatu A1 lub AO.

Plakat moze zosta¢ wykorzystany (przy zachowaniu ochrony wynikajacej z ustawy z
dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych, Dz.U. z 2006 r. Nr 90,
poz. 631 z p6zniejszymi zmianami) w czeéci lub w calosci przez WBISiA PRz w celach
dydaktycznych, do prowadzenia badan wlasnych oraz w celach promocyjnych.

Przyk!ad plakatu jest przedstawiony na Rys. 2.1-2.3.
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POLITECHNIKI RZESZOWSKIE)

inz. Tomasz Kowalski
Wytyczne przygotowywania prac dyplomowych na Wydziale Budownictwa,

Inzynierii Srodowiska i Architektury Politechniki Rzeszowskiej
Promotor: prof. dr hab. inz. JAN NOWAK

PRACA DYPLOMOWA MAGISTERSKA

W tym miejscu streszczenie pracy w jezyku polskim. Ponizej znajduje sie przyktadowy rysunek, w jego miejsce nalezy
wklei¢ jeden lub kilka rysunkoéw, tabel lub wykreséw przedstawiajgcych najwazniejsze elementy pracy. Rysunki,

tabele czy wykresy moga by¢ uzupetnione krétkim stownym opisem. W tym miejscu streszczenie pracy w jezyku polskim.
Ponizej znajduje sie przyktadowy rysunek, w jego miejsce nalezy wklei¢ jeden lub kilka rysunkéw, tabel lub wykresow
przedstawiajgcych najwazniejsze elementy pracy. Rysunki, tabele czy wykresy moga by¢ uzupetnione krétkim stownym
opisem. W tym miejscu streszczenie pracy w jezyku polskim. Ponizej znajduje sie przyktadowy rysunek, w jego miejsce
nalezy wklei¢ jeden lub kilka rysunkéw, tabel lub wykreséw przedstawiajacych najwazniejsze elementy pracy. Rysunki,
tabele czy wykresy moga byé uzupetnione krétkim stownym opisem.

http://all-free-download.com/free-vector/download/creative-architecture-c pt-background tor 587423.htn
Creative commons attribution license. Author: freedesignfile
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Rys. 2.1. Pierwszy przyktad plakatu zalaczonego do pracy dyplomowej
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Rys. 2.2. Drugi przyklad plakatu zalaczonego do pracy dyplomowej
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BUDOWNICTWA
INZYNIERII SRODOWISKA
1 ARCHITEKTURY

POLITECHNIKI RZESZOWSKIE)

inz. Tomasz Kowalski
Wytyczne przygotowywania prac dyplomowych na Wydziale Budownictwa,

Inzynierii Srodowiska i Architektury Politechniki Rzeszowskiej
Promotor: prof. dr hab. inz. JAN NOWAK

PRACA DYPLOMOWA MAGISTERSKA

W tym miejscu streszczenie pracy w jezyku polskim. Ponizej znajduje sie przyktadowy rysunek, w jego miejsce nalezy
wklei¢ jeden lub kilka rysunkoéw, tabel lub wykreséw przedstawiajgcych najwazniejsze elementy pracy. Rysunki,

tabele czy wykresy moga by¢ uzupetnione krétkim stownym opisem. W tym miejscu streszczenie pracy w jezyku polskim.
Ponizej znajduje sie przyktadowy rysunek, w jego miejsce nalezy wklei¢ jeden lub kilka rysunkéw, tabel lub wykresow
przedstawiajgcych najwazniejsze elementy pracy. Rysunki, tabele czy wykresy moga by¢ uzupetnione krétkim stownym
opisem. W tym miejscu streszczenie pracy w jezyku polskim. Ponizej znajduje sie przyktadowy rysunek, w jego miejsce
nalezy wklei¢ jeden lub kilka rysunkéw, tabel lub wykreséw przedstawiajgcych najwazniejsze elementy pracy. Rysunki,
tabele czy wykresy moga byé uzupetnione krétkim stownym opisem.
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Rys. 2.3. Trzeci przyktad plakatu zalaczonego do pracy dyplomowej
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STRESZCZENIE PRACY DYPLOMOWEJ <MAGISTERSKIEJ/INZYNIERSKIEJ>
TYTUL

Autor: Imie i nazwisko
Opiekun: tytul, stopien, imie i nazwisko
Stowa kluczowe: nie wiecej niz 5 stéw w 2 wierszach, oddzielone przecinkami
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streszczenia, nie wiecej niz 10 wierszy. Tekst streszczenia, nie wiecej niz 10 wierszy. Tekst streszczenia,
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Department of ....

DIPLOMA THESIS <MS/BS> ABSTRACT
TITLE

Author: Imie i nazwisko
Supervisor: tytul, stopien, imie i nazwisko
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wierszy. Tekst streszczenia w jezyku angielskim, nie wiecej niz 10 wierszy. Tekst streszczenia w jezyku
angielskim, nie wiecej niz 10 wierszy. Tekst streszczenia w jezyku angielskim, nie wiecej niz 10
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angielskim, nie wiecej niz 10 wierszy. Tekst streszczenia w jezyku angielskim, nie wiecej niz 10
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