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1. Strony po stronie tytulowej bez naglowkow

Nalezy definiowac¢ styl strony PustaStrona, w ktorym nie s3 ustawione zadne
naglowki. Stylem kolejnym dla stylu PustaStrona powinien by¢ ten sam styl
PustaStrona, natomiast stylem kolejnym dla stylu Pierwsza Strona powinien by¢
wiasnie styl PustaStrona.

Dzieki temu wszystkie strony po stronie pierwszej nie beda mie¢ naglowkow az do
recznego wstawienia znaku konca strony (Wstaw — Podziat reczny) ze zdefiniowanym
stylem nowej strony Strona prawa. Nalezy wstawiC tyle pustych stron, aby pierwsza

strona wstawiana ze stylem Strona prawa faktycznie byta prawa.
2. Strona rozpoczynajgca rozdzial bez naglowka

Mozna zdefiniowa¢ strony bez nagléwkéw dla pierwszych stron rozdziatéw. W tym
celu trzeba utworzy¢ nowy styl strony (np. PustaStronaPrawa z okreSleniem kolejnej
strony jako napisanej stylem Strona lewa) i we wiasciwosciach stylu Nagtowek 1
okresli¢, ze ma znajdowa¢ sie zawsze na nowej stronie napisanej stylem
PustaStronaPrawa. Niestety trzeba dopilnowac, aby faktycznie nagtéwek rozdziatu byt
na stronie prawej, tego LibreOffice Writer automatycznie nie dopilnuje. Jezeli zdarzy
sie, ze Nagtéwek 1 wypadnie na stronie lewej, to do konca dokumentu strony prawe
beda mie¢ formatowanie strony lewej a strony lewe formatowanie strony prawej. Aby to

naprawiC wystarczy w razie potrzeby recznie dodac pustq strone przed nagtowkiem.
3. Pusta strona na koncu rozdzialu

Aby mie¢ mozliwos¢ wstawienia na koncu rozdzialu pustej strony lewej nalezy
zamiast twardego konca strony wybierac z gornego menu Wstaw — Podziat reczny a tam

zdefiniowac Podziat strony i styl PustaStrona.
4. Spis rysunkow oraz spis tabel

Aby Spis rysunkéw oraz Spis tabel pojawily sie w spisie treSci, nalezy edytowac
odpowiadajqce im style i w zakladce Konspekt i numeracja ustawi¢ Poziom 1 (patrz

Rys. Z1.1).
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Styl akapitu: Nagléwek indeksu tabeli

Organizator Weiecia i odstepy Wyrdwnanie Przephyw tekstu Czcionka Efekty czcionki Pozycja

Wyrdznienie Konspekt i numeracja Tabulatory Inicjaty Obszar Przezroczystosc Krawedzie
Konspekt

Poziom konspektu: éPoziom 1 v
Numeracja

Styl numeracji: Brak v Edytuj styl

Numeracja wierszy
Numeruj wiersze tego akapitu
Zacznij ponownie od tego akapitu

Zacznij od:

Pomoc OK Zastosuj Anuluj Ustawienia domysine Standardowy

Rys. Z1.1. Dolaczenie spiséw rysunkéw i tabel do spisu tresci

5. Bibliografia

Naglowek rozdzialu Bibliografia nalezy zlozy¢ stylem Naglowek 1, po czym

klawiszem BackSpace wykasowac¢ numeracje tego nagtowka.

6. Numeracja wzorow w LibreOffice

W  przypadku edytora LibreOffice Writer, aby wykorzysta¢ mozliwos¢
automatycznej — numeracji ~ wzoréw, nalezy wybra¢ z menu funkcje
Narzedzia — Autotekst, wskaza¢ pozycje Numeracja formut i wcisna¢ przycisk Wstaw

(patrz Rys. Z1.2).

Autotekst
Wyswietl pozostalg czesc nazwy w trakcie pisania
Nazwa: Numeracja formut Skrét:

Mdj AutaTekst
= Standard
Adnotacja dotyczgca praw autorskich ksigzki
Drugie wezwanie do zaplaty (upomnienie)
Lorem Ipsum

Oferta

Oferta pracy: Podanie o prace

Ogdlne wypowiedzenie

Pierwsze wezwanie do zaptaty (upomnienie}
Podanie: Odpowiedz odmowna

Padanie: Ndnmwied? admawna zarrzumanie dalumentdn
Zapisz lacza w formie wzglednej dla podanych lokalizacji

System plikdw Internet
Pomoc Wstaw Zamknij Autotekst Kategorie Sciezka...

Rys. Z1.2. Wstawianie tabeli ze wzorem i automatyczng numeracja
Domyslnie numeracja bedzie ciggta dla calego dokumentu, aby ustawi¢ numeracje

odrebng dla kazdego rozdziatu, nalezy dwukrotnie klikng¢ numer wzoru we wstawionej
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juz tabeli, otworzy sie okno Edycja pdl (patrz Rys. Z1.3), w ktérym nalezy ustawi¢ w
pozycji Numeracja wedtug rozdziatéow poziom 1 (pierwszy).
Edycja pol

Typ Wybierz Format

A, b, .. Aa, AB, ... (butgarski)
a, 6, .., aa, ab, ... (butgarski)
A, B, .. Aa, b6, ... (butgarski)

a A aa AR fhaidaare il

Numeracja wedtug rozdziatdw

Poziom 1 W
Separator
Nazwa Wartosc
Tekst Tekst+1
Anuluj Pomoc

Rys. Z1.3. Ustawienie numeracji wzoréw odrebnej dla kazdego rozdziatu

Odsylacze do wzord6w mozna tworzyC odwotujac sie do licznika typu Tekst

(patrz Rys.Z1.4).

Pola

Dokument Odsytacze  Funkcje Informacje o dokumencie Zmienne Baza danych

Typ Zaznaczenie

Okresl odwotanie

Wstaw odwotanie

Nagtdwki

Akapity oznaczone numerem
Tabela

Rys.
Zaktadki

Wstaw odwotanie do

Strona

Rozdziat
Odwotanie
Powyzej/Ponizej
Jako styl strony
Kategoria i numer

Tekst podpisu

Wstaw Zamknij Pomoc
Rys. Z1.4. Tworzenie odsytacza do wzoru
Kolejne wzory beda juz automatycznie otrzymywaC odpowiednia numeracje po

wykorzystaniu funkcji Narzedzia — Autotekst.
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7. Pojedyncze znaki na koncach wierszy

Aby unikna¢ pojawiania sie pojedynczych znakéw na koncach wierszy, nalezy
oddziela¢ je od nastepujacego po nich tekstu spacja nierozdzielajaca
(CTRL+ALT+spacja). Spacje nierozdzielajacq nalezy stosowac takze we wszystkich
innych sytuacjach, gdzie automatyczny podziat wiersza wypada w miejscu niepoza-
danym ze wzgledu na logiczny uklad tekstu (przyktadowo oddzielenie okreSlenia ,,np.”
od nastepujacego po nim tekstu, rozbicie pomiedzy dwa wiersze daty w postaci
,»15 stycznia 2015 r.” lub odwotania do rysunku ,,Rys. 1.2” czy tabeli ,, Tabela 2.10”).

Spacja nierozdzielajagca ma w przeciwienstwie do zwyklej spacji stalg szerokosc,
w pewnych przypadkach w tekscie wyjustowanym stwarza to niekorzystny efekt
sztucznego przyblizenia polaczonych nig wyrazow. W zwigzku z tym spacje

nierozdzielajaca nalezy stosowa¢ wylacznie w tych miejscach, gdzie jest to niezbedne.
8. Nienumerowane naglowki

Aby utworzy¢ nagtéwki nienumerowane (np. dla podrozdziatéw o nazwach ,,Pozycja
17, ,,Pozycja 2”, itp., a odpowiadajacych kolejnym pozycjom obliczeniowym w pracy
projektowej) nalezy utworzy¢ styl o przyktadowej nazwie Nagtéwek nienumerowany 3,
sformatowa¢ go identycznie jak odpowiadajacy mu naglowek numerowany (w tym
opisie zalozono, Zze naglowek nienumerowany bedzie odpowiadal poziomem
naglowkowi trzeciego poziomu), po czym w zaktadce Konspekt i numeracja definicji

stylu ustawi¢ Poziom konspektu na Poziom 3 a Styl numeracji na Brak. (Rys. Z1.5).

Styl akapitu: Nagtéwki nienumerowane 3

Organizator Weigcia i odstepy Wyrdwnanie Przeptyw tekstu Czcionka Efekty czcionki Pozycja

Wyrdznienie Konspekt i numeracja Tabulatory Inicjaly Obszar Przezroczystosc Krawedzie

Konspekt

Poziom konspektu: Poziom 3 v
Numeracja

Styl numeracji Brak w

Numeracja wierszy

Numeruj wiersze teqo akapitu

Zacznij ponownie od tego akapitu

Pomoc oK ngtnsuj Anuluj Ustawienia domysine Standardowy

Rys. Z1.5. Tworzenie nienumerowanych nagldéwkow
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